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Anexo A - Procedimentos Eleitorais

PREAMBULO

O presente anexo é um documento orientador, que especifica as normas que devem reger o

funcionamento dos processos eleitorais neste Agrupamento, tendo como finalidade uma fécil aplicagdo

e praticabilidade dos mesmos. Trata-se de um documento elaborado com base na legislacdo publicada

até hoje, e pretende facilitar o acesso aos regulamentos eleitorais.

CAPITULO I - CONSELHO GERAL

Artigo 12 - Contextualiza¢ao

O Conselho Geral é o 6rgao de direcao estratégica responsavel pela defini¢ao das linhas orientadoras

da atividade do Agrupamento, assegurando a participagdo e representacdo da comunidade educativa.

3)

4)

Artigo 2 ¢ -Eleicao/Designacao para o Conselho Geral

O processo eleitoral para o Conselho Geral sera desencadeado pelo seu Presidente de forma a estar
concluido até ao final do ano letivo em que termina o seu mandato. Serd utilizado o método de
representagdo proporcional da média mais alta de Hondt para a conversdo dos votos em mandatos,
sendo o processo eleitoral realizado por sufrdgio secreto e presencial.

Os representantes do pessoal docente, ndo docente e dos alunos sdo eleitos separadamente pelos
respetivos corpos, tendo as listas de conter a indica¢do dos candidatos a membros efetivos, em
numero igual ao dos representantes no Conselho Geral, bem como dos candidatos a membros
suplentes.

Os representantes dos Pais e Encarregados de Educagdo sdo eleitos em assembleia-geral de pais e
encarregados de educacdo do Agrupamento, em listas proposta pelas respetivas Associagées.

Os representantes do municipio sdo designados pela Camara Municipal de Terras de Bouro,
podendo esta delegar tal competéncia nas Juntas de Freguesia.
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5) Os representantes da comunidade local, quando se trate de individualidades ou representantes de

atividades de cardcter econdmico, social, cultural e cientifico sdo cooptados pelos demais membros
do Conselho Geral.

6) Os representantes da comunidade local, quando se trate de representantes de instituigdes ou
organizacodes sdo indicados pelas mesmas.

7) Os resultados do processo eleitoral para o conselho geral produzem efeitos apds comunicacdo ao
Diretor-Geral da Administra¢do Escolar.

8) O Conselho Geral constituird uma comissdo para a preparagao dos atos eleitorais, bem como para
a valida¢do das listas a concurso, composta por cinco elementos.

SECCAO I - PESSOAL DOCENTE

Artigo 3 ¢ - Eleitores e Elegiveis

Sdo eleitores e elegiveis os docentes em exercicio efetivo de fun¢des neste Agrupamento a data de
realizacdo da assembleia eleitoral.

Artigo 4 ° - Assembleia Eleitoral

A assembleia eleitoral é constituida por todos os eleitores e realiza-se nos termos seguintes:

a) os cadernos eleitorais serdo mandados fazer pelo Diretor e afixados nos locais habituais, com a
antecedéncia minima de cinco dias tteis antes da data de realizagdo da assembleia, sem prejuizo
das necessarias atualizagdes que poderdo ocorrer até ao inicio do ato eleitoral;

b) oselementos docentes na mesa eleitoral serdo designados pelo Diretor, especificando os efetivos
e suplentes, bem como o presidente da mesa, o vice-presidente e o secretario;

c) a assembleia eleitoral funcionard em hora e local a indicar na Convocatoria e funcionara apds
conferéncia das urnas e dos cadernos eleitorais;

d) osboletins de voto serdo entregues ao eleitor por um elemento da mesa apds a sua identificagdo;
e) os votos entrados na urna serdo descarregados nos cadernos eleitorais pelos secretarios;

f) aabertura da urna e o escrutinio serdo efetuados perante a assembleia eleitoral, elaborando-se
ata que serd assinada pelos componentes da mesa.
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Artigo 5 ¢ - Constituicao de Listas

As listas serdo compostas por 7 (sete) elementos efetivos e entre cinco e sete suplentes, e

constituidas nos termos seguintes:

a)

b)

c)
d)

e)

as listas serdo entregues, nos Servigos Administrativos, até trés dias tteis antes da abertura da
assembleia eleitoral, em modelo proprio a definir pelo Presidente do Conselho Geral, devendo
no ato da entrega ser exigido recibo com referéncia a data e hora da sua apresentacao;

todas as listas deverdo ter assinatura de concordancia e aceitagdo por parte dos elementos que
as constituem;

as listas, desde que validas, serdo afixadas nos locais habituais;

as listas serdo identificadas por uma letra, seguindo uma ordem alfabética crescente de acordo
com o momento da entrega;

cada lista podera designar até dois representantes a mesa eleitoral, que serdo indicados ao
Diretor até dois dias tteis antes do inicio do ato eleitoral;

as listas devem integrar, sempre que possivel, representantes de todos os graus de ensino do
Agrupamento.

SECCAO II - PESSOAL NAO DOCENTE

Artigo 6 © - Eleitores e Elegiveis

Sdo eleitores e elegiveis todo o pessoal ndo docente em exercicio efetivo de fun¢des neste

estabelecimento de ensino a data de realizagdo da assembleia eleitoral.

Artigo 7 ¢ - Assembleia Eleitoral

A assembleia eleitoral é constituida por todos os eleitores e realiza-se nos termos seguintes:

a)

b)

c)

d)
e)

os cadernos eleitorais serio mandados fazer pelo Diretor e afixados nos locais habituais, com a
antecedéncia minima de cinco dias tteis antes da data de realizagdo da assembleia, sem prejuizo
das necessarias atualizagdes que poderdo ocorrer até ao inicio do ato eleitoral;

os elementos na mesa eleitoral serdo designados pelo Diretor, especificando os efetivos e
suplentes, bem como o presidente da mesa, o vice-presidente e o secretario;

a assembleia eleitoral funcionara em hora e local a indicar na Convocatoria e funcionara apos
conferéncia das urnas e dos cadernos eleitorais;

os boletins de voto serdo entregues ao eleitor por um elemento da mesa apos a sua identificagao;

os votos entrados na urna serao descarregados nos cadernos eleitorais pelos secretarios;
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f) aabertura da urna e o escrutinio serdo efetuados perante a assembleia eleitoral, elaborando-se
ata que serd assinada pelos componentes da mesa.

Artigo 8 ¢ - Constituicdo de Listas

As listas serao compostas por dois (2) elementos efetivos e igual numero de suplentes, e constituidas
nos termos seguintes:

a) as listas serdo entregues, nos Servicos Administrativos, até trés dias Gteis antes da abertura da
assembleia eleitoral, em modelo proprio a definir pelo Presidente do Conselho Geral, devendo
no ato da entrega ser exigido recibo com referéncia a data e hora da sua apresentacao;

b) todas as listas deverdo ter assinatura de concorddncia e aceitagdo por parte dos elementos que
as constituem,;

c) as listas, desde que vilidas, serdo afixados nos locais habituais;

d) as listas serdo identificadas por uma letra, seguindo uma ordem alfabética crescente de acordo
com o momento da entrega;

e) cada lista poderd designar até dois representantes a mesa eleitoral, que serdo indicados ao
Diretor até dois dias tteis antes do inicio do ato eleitoral.

SECCAO III - ALUNOS

Artigo 9 ¢ - Eleitores e Elegiveis

Sdo eleitores e elegiveis os alunos com matriculas vélidas a data de realizagdo da assembleia
eleitoral, num dos trés anos do Ensino Secundario.

Artigo 10 © - Assembleia Eleitoral

A assembleia eleitoral é constituida por todos os eleitores e realiza-se nos termos seguintes:

a) os cadernos eleitorais serdo mandados fazer pelo Diretor e afixados nos locais habituais, com a
antecedéncia minima de cinco dias tteis antes da data de realiza¢do da assembleia, sem prejuizo
das necessarias atualizagdes que poderdo ocorrer até ao inicio do ato eleitoral;

b) os elementos discentes na mesa eleitoral serdo designados pelo Diretor, especificando os
efetivos e suplentes, bem como o presidente da mesa, o vice-presidente e o secretario;

c) a assembleia eleitoral funcionard em hora e local a indicar na Convocatoria e funcionara apds
conferéncia das urnas e dos cadernos eleitorais;

d) osboletins de voto serdo entregues ao eleitor por um elemento da mesa apds a sua identificagdo;
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e) osvotos entrados na urna serdo descarregados nos cadernos eleitorais pelos secretarios;

f) aabertura da urna e o escrutinio serdo efetuados perante a assembleia eleitoral, elaborando-se
ata que serd assinada pelos componentes da mesa.

Artigo 11 ¢ - Constituicdo de Listas

As listas serdo compostas por 2 (dois) elementos efetivos e 2 (dois) suplentes, e constituidas nos
termos seguintes:

a) as listas serdo entregues, nos Servicos Administrativos, até trés dias Gteis antes da abertura da
assembleia eleitoral, em modelo proprio a definir pelo Presidente do Conselho Geral, devendo
no ato da entrega ser exigido recibo com referéncia a data e hora da sua apresentacao;

b) todas as listas deverdo ter assinatura de concorddncia e aceitagdo por parte dos elementos que
as constituem;

c) as listas, desde que vélidas, serdo afixados nos locais habituais;

d) as listas serdo identificadas por uma letra, seguindo uma ordem alfabética crescente de acordo
com o momento da entrega;

e) cada lista poderd designar até dois representantes a mesa eleitoral, que serdo indicados ao
Diretor até dois dias tteis antes do inicio do ato eleitoral; estes representantes deverdao também
assinar a ata a que se refere o ponto g) do art. 10°.

SECCAO IV - PAIS E ENCARREGADOS DE EDUCACAO

Artigo 12 ¢ - Eleitores e Elegiveis

Sdo eleitores e elegiveis todos os Pais e Encarregados de Educac¢do dos alunos do Agrupamento com
matriculas validas a data de realizacdo da assembleia eleitoral.

Artigo 13 ¢ - Assembleia Eleitoral

A assembleia eleitoral é constituida por todos os eleitores e realiza-se nos termos seguintes:

a) os cadernos eleitorais serdo mandados fazer pelo Diretor e afixados nos locais habituais, com a
antecedéncia minima de cinco dias tteis antes da data de realiza¢cdo da assembleia, sem prejuizo
das necessarias atualizagdes que poderdo ocorrer até ao inicio do ato eleitoral;

b) o Presidente do Conselho Geral convocara uma assembleia eleitoral de Pais e Encarregados de
Educacdo a fim de eleger os seus representantes, onde serdo sufragadas as listas apresentadas
pelas Associagoes de Pais e Encarregados de Educacao;
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os elementos na mesa eleitoral serdo escolhidos de entre os presentes na assembleia geral de
Pais e Encarregados de Educacao;

a assembleia eleitoral funcionard na Escola sede do Agrupamento, com horério a definir na
convocatdria, apos conferéncia das urnas e dos cadernos eleitorais;

os boletins de voto serdo entregues ao eleitor por um elemento da mesa apos a sua identificagao;
os votos entrados na urna serdo descarregados nos cadernos eleitorais pelos secretarios;

a abertura da urna e o escrutinio serdo efetuados perante a assembleia eleitoral, elaborando-se
ata que serd assinada pelos componentes da mesa.

Artigo 14 ¢ - Constituicdo de Listas

As listas serdo compostas por quatro elementos efetivos e de trés a cinco suplentes, e serdo indicadas

pelas associa¢des de Pais e Encarregados de Educa¢do do Agrupamento.

Cada Associagao de Pais e Encarregados de Educagdo apresentara uma unica lista a sufragio.

CAPITULO II - DIRETOR

Artigo 15 ¢ - Contextualiza¢ao

O Diretor é o 6rgdo de administragdo e gestdo do Agrupamento nas areas pedagogica, cultural,

administrativa, financeira e patrimonial.

Artigo 16 © - Procedimento Concursal para Diretor

1) O procedimento concursal obedece a regras proprias definidas pela Portaria n® 604/2008, de 9 de
julho.

2)

O procedimento concursal é aberto por aviso publicitado do seguinte modo:

a)
b)

c)

Afixado nos locais habituais;
Na pagina eletrénica do Agrupamento e na da Direcao Regional de Educagdo do Norte;

Por publicagdo na 22 série do Didrio da Republica e divulgado em 6rgio de imprensa de expansdo
nacional, através de antncio que contenha referéncia ao Diario da Republica em que o referido
aviso se encontra publicado.
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3) O aviso de abertura do procedimento concursal contém, obrigatoriamente, os elementos constantes

4)

5)

6)

7)

1)

nos pontos 2 dos artigos 5° e 6° da Portaria n® 604/2008, de 9 de julho.

O pedido de admissdo ao procedimento concursal é efetuado por requerimento e é acompanhado,
para além de outros documentos exigidos no aviso de abertura, pelo curriculum vitae e por um
projeto de interven¢do no Agrupamento, no qual os candidatos identificam os problemas, definem
os objetivos e estratégias bem como estabelecem a programacdo das atividades que se propdem
realizar no mandato.

Previamente a aprecia¢do das candidaturas e com o objetivo de proceder a aprecia¢do das mesmas,
o Conselho Geral incumbe a sua comissdo permanente ou outra especialmente designada para o
efeito de proceder ao exame dos requisitos de admissdo ao concurso e de elaborar um relatorio de
avaliacdo, do qual devem constar, obrigatoriamente, considerandos sobre:

a) A andlise do curriculum vitae de cada candidato;
b) A analise do projeto de interven¢do no Agrupamento;
¢) O resultado de entrevista individual realizada com o candidato.

O relatdério de avaliagdo dos candidatos, que é presente ao Conselho Geral, fundamenta,
relativamente a cada um, as razdes que aconselham ou ndo a sua elei¢do, ndo podendo, contudo,
proceder a respetiva seriacao.

Sem prejuizo do estipulado no ponto 5, os métodos utilizados para a avaliacdo das candidaturas sdo
aprovados pelo Conselho Geral, sob proposta da sua comissdo permanente ou da comissdo
especialmente designada para a apreciacdo das candidaturas.

Artigo 17 © - Eleicdao

O Conselho Geral procede a apreciagdo do relatério de avaliagdo podendo, na sequéncia dessa
apreciacdo decidir, por deliberagdo tomada pela maioria dos presentes ou a requerimento de pelo

menos um ter¢o dos seus membros em efetividade de fungdes, proceder a audicdo oral dos
candidatos.

A notificagdo da realizacdo da audicdo dos candidatos e a respetiva convocatodria sdo feitas com a
antecedéncia minima de oito dias uteis.

Da audigdo é lavrada ata, contendo a sumula do ato.

Considera-se eleito o candidato a Diretor que obtenha maioria absoluta dos votos dos membros do
Conselho Geral em efetividade de fungdes.

Quando nenhum candidato sair vencedor, o Conselho Geral retine novamente, no prazo maximo
de cinco dias uteis, para proceder a novo escrutinio, ao qual apenas sdo admitidos os dois candidatos
mais votados na primeira eleicdo, sendo considerado eleito aquele que reunir maior namero de
votos entrados, desde que tenha sido respeitado o quorum legal e regulamentarmente exigido para
que aquele Orgdo possa deliberar.
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6) O resultado da elei¢do do diretor é homologado pelo Diretor-Geral da Administra¢do Escolar nos
10 dias uteis posteriores a sua comunicagdo pelo presidente do conselho geral, considerando -se
apos esse prazo tacitamente homologado.

7) A recusa de homologacdo apenas pode fundamentar-se na violacio da lei ou dos regulamentos
relativos ao procedimento eleitoral.

CAPITULO III - CONSELHO PEDAGOGICO

Artigo 18 ¢ - Contextualiza¢ao

O Conselho Pedagoégico é o 6rgao de coordenacdo, supervisio pedagdgica e orientagdo educativa
do Agrupamento.

Artigo 19 ¢ - Eleicao/Designacao
1) O Diretor ¢, por ineréncia, presidente do Conselho Pedagdgico.

2) Os departamentos curriculares sdo coordenados por docentes do departamento eleitos pelos pares
de entre trés elementos designados pelo diretor para o exercicio do cargo

a) O coordenador de departamento curricular deve ser um docente de carreira detentor de
formacgdo especializada nas dreas de supervisdo pedagogica, avaliacio do desempenho docente
ou administragdo educacional;

b) Quando ndo for possivel a designacdo de docentes com os requisitos definidos na alinea
anterior, por ndo existirem ou ndo existirem em numero suficiente para dar cumprimento ao
estabelecido, podem ser designados docentes segundo a seguinte ordem de prioridade:

i) Docentes com experiéncia profissional, de pelo menos um ano, de supervisio pedagdgica
na formacdo inicial, na profissionalizacdo ou na formac¢do em exercicio ou na
profissionalizacdo ou na formagdo em servi¢o de docentes;

ii) Docentes com experiéncia de pelo menos um mandato de coordenador de departamento
curricular ou de outras estruturas de coordena¢do educativa previstas no regulamento
interno, delegado de grupo disciplinar ou representante de grupo de recrutamento;

iii) Docentes que, ndo reunindo os requisitos anteriores, sejam considerados competentes para
o exercicio da func¢do

3) Para efeitos do disposto no numero anterior considera -se eleito o docente que retina o maior
numero de votos favoraveis dos membros do departamento curricular.

4) Os restantes elementos do Conselho Pedagogico sdo designados pelo Diretor.
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CAPITULO IV - DELEGADO E SUBDELEGADO DE TURMA

Artigo 20 ¢ - Contextualizacao

O Delegado e o Subdelegado de Turma sdo os representantes dos alunos da turma, sendo os
elementos moderadores da turma e o elo de ligagdo entre os colegas e entre estes e os professores.

Artigo 212 - Eleicao do Delegado e Subdelegado de Turma

1) O delegado e o subdelegado de turma sdo eleitos, por voto secreto, de entre os alunos da turma, no
inicio do ano letivo, devendo o processo estar concluido até ao final da primeira semana de outubro.

2) O aluno que obtiver maioria absoluta dos expressos, ndo contabilizando os brancos e nulos
desempenhard as fun¢des de Delegado de Turma, enquanto o segundo aluno mais votado
desempenhara as fun¢des de Subdelegado de turma.

3) No caso de numa primeira votagdo nenhum reunir os requisitos acima referidos, realizar-se-4 uma
nova votacdo, entre os dois elementos mais votados.

4) Sdo elegiveis os alunos que se encontram matriculados em mais de metade das disciplinas que
compdem o curriculo da respetiva turma.

5) Sao elegiveis os alunos aos quais, no ano letivo anterior, ndo tenha sido aplicada sangdo disciplinar
de suspensdo das atividades letivas ou superior.
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