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Anexo A

PROCEDIMENTOS ELEITORAIS

PREAMBULO
O presente anexo € um documento orientador, que especifica as normas que devem
reger o funcionamento dos processos eleitorais neste Agrupamento, tendo como
finalidade uma féacil aplicacéo e praticabilidade dos mesmos. Trata-se de um documento
elaborado com base na legislacdo publicada até hoje, e pretende facilitar o acesso aos
regulamentos eleitorais.

CAPITULO |
CONSELHO GERAL

Artigo 1
Contextualizacao
O Conselho Geral é o 6rgédo de diregdo estratégica responsavel pela definicdo das linhas
orientadoras da atividade do Agrupamento, assegurando a participacéo e representacdo
da comunidade educativa.

Artigo 2

Eleicdo/Designacao para o Conselho Geral
1- O processo eleitoral para o Conselho Geral sera desencadeado pelo seu Presidente de
forma a estar concluido até 31 de Maio do ano em que termina o seu mandato. Sera
utilizado o método de representacdo proporcional da média mais alta de Hondt para a
conversdo dos votos em mandatos, sendo o processo eleitoral realizado por sufragio
secreto e presencial.
2- Os representantes do pessoal docente, ndo docente e dos alunos sdo eleitos
separadamente pelos respectivos corpos, tendo as listas de conter a indicacdo dos
candidatos a membros efetivos, em numero igual ao dos representantes no Conselho
Geral, bem como dos candidatos a membros suplentes.
3- Os representantes dos Pais e Encarregados de Educacdo sdo eleitos em assembleia-
geral de pais e encarregados de educacdo do Agrupamento, em listas proposta pelas
respectivas Associacgoes.
4- Os representantes do municipio sdo designados pela Camara Municipal de Terras de
Bouro, podendo esta delegar tal competéncia nas Juntas de Freguesia.
5- Os representantes da comunidade local, quando se trate de individualidades ou
representantes de atividades de caracter econdmico, social, cultural e cientifico sdo
cooptados pelos demais membros do Conselho Geral.
6- Os representantes da comunidade local, quando se trate de representantes de
instituicOes ou organizacdes sdo indicados pelas mesmas.
7- Os resultados do processo eleitoral para o Conselho Geral produzem efeitos ap6s
comunicacéo ao Diretor Regional de Educacao do Norte.
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8- O Conselho Geral constituird uma comissdo para a preparacdo dos atos eleitorais,
bem como para a validacao das listas a concurso, composta por cinco elementos.

Seccéo |
Pessoal Docente

Artigo 3
Eleitores e Elegiveis

Sao eleitores e elegiveis os docentes em exercicio efetivo de fungBes neste
Agrupamento a data de realizacdo da assembleia eleitoral.

Artigo 4
Assembleia Eleitoral

A assembleia eleitoral é constituida por todos os eleitores e realiza-se nos termos
seguintes:

a) os cadernos eleitorais serdo mandados fazer pelo Diretor e afixados nos
locais habituais, para consulta publica, com a antecedéncia minima de trés
dias Uteis antes da data de realizacdo da assembleia, sem prejuizo das necessarias
atualizagBes que poderdo ocorrer até ao inicio do ato eleitoral;

b) os elementos docentes na mesa eleitoral serdo designados pelo Diretor,
especificando os efetivos e suplentes, bem como o presidente da mesa, 0 vice-
presidente e o0 secretario;

c) a assembleia eleitoral funcionard em local a indicar na Convocatéria e
funcionara das 10 as 17 horas, sem interrupcao, apos conferéncia das urnas e
dos cadernos eleitorais;

d) os boletins de voto serdo entregues ao eleitor por um elemento da mesa apds a
sua identificacéo;

e) 0s votos entrados na urna serdo descarregados nos cadernos eleitorais pelos
secretarios;

f) a abertura da urna e o escrutinio serdo efectuados perante a assembleia
eleitoral, elaborando-se ata que sera assinada pelos componentes da mesa.

Artigo 5
Constituicdo de Listas

As listas serdo compostas por 7 (sete) elementos efetivos e entre cinco e sete suplentes,
e constituidas nos termos seguintes:

a) as listas serdo entregues, nos Servicos Administrativos, até trés dias Uteis
antes da abertura da assembleia eleitoral, em modelo préprio a definir pelo
Presidente do Conselho Geral, devendo no ato da entrega ser exigido recibo
com referéncia a data e hora da sua apresentacdo;

b) todas as listas deverdo ter assinatura de concordancia e aceitacdo por parte dos
elementos que as constituem;

c) as listas, desde que validas, serdo afixadas no placar da sala dos professores;
d)as listas serdo identificadas por uma letra, seguindo uma ordem alfabética
crescente de acordo com 0 momento da entrega;

e) cada lista podera designar até dois representantes a mesa eleitoral, que serdo
indicados ao Diretor até dois dias Uteis antes do inicio do ato eleitoral;

f) as listas devem integrar representantes de todos os graus de ensino do
Agrupamento.
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Seccéo 11
Pessoal Ndo Docente

Artigo 6
Eleitores e Elegiveis
Sdo eleitores e elegiveis todo o pessoal ndo docente em exercicio efetivo de funcdes
neste estabelecimento de ensino a data de realizacdo da assembleia eleitoral.

Artigo 7
Assembleia Eleitoral

A assembleia eleitoral é constituida por todos os eleitores e realiza-se nos termos
seguintes:
a) os cadernos eleitorais serdo mandados fazer pelo Diretor e afixados nos
locais habituais, para consulta publica, com a antecedéncia minima de trés
dias Uteis antes da data de realizacdo da assembleia, sem prejuizo das necessarias
atualizagdes que poderdo ocorrer até ao inicio do ato eleitoral;
b) os elementos na mesa eleitoral serdo designados pelo Diretor, especificando
os efetivos e suplentes, bem como o presidente da mesa, 0 vice-presidente e 0
secretério;
c) a assembleia eleitoral funcionard em local a indicar na Convocatdria, com
inicio as 10 horas e fecho as 17, sem interrupcdo, ap6s conferéncia das urnas e
dos cadernos eleitorais;
d) os boletins de voto serdo entregues ao eleitor por um elemento da mesa apds a
sua identificacéo;
e) 0s votos entrados na urna serdo descarregados nos cadernos eleitorais pelos
secretarios;
f) a abertura da urna e o escrutinio serdo efectuados perante a assembleia
eleitoral, elaborando-se ata que sera assinada pelos componentes da mesa.

Artigo 8
Constituicdo de Listas
As listas serdo compostas por dois (2) elementos efetivos e igual nimero de suplentes, e
constituidas nos termos seguintes:
a) as listas serdo entregues, nos Servicos Administrativos, até trés dias Uteis
antes da abertura da assembleia eleitoral, em modelo préprio a definir pelo
Presidente do Conselho Geral, devendo no ato da entrega ser exigido recibo
com referéncia a data e hora da sua apresentacéo;
b) todas as listas deverdo ter assinatura de concordancia e aceitacdo por parte dos
elementos que as constituem;
c) as listas, desde que validas, serdo afixadas no placar da sala do pessoal ndo
docente;
d) as listas serdo identificadas por uma letra, seguindo uma ordem alfabética
crescente de acordo com 0 momento da entrega;
e) cada lista podera designar até dois representantes a mesa eleitoral, que serdo
indicados ao Diretor até dois dias Uteis antes do inicio do ato eleitoral.
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Seccéo 111
Alunos

Artigo 9
Eleitores e Elegiveis
Sdo eleitores e elegiveis os alunos com matriculas validas a data de realizacdo da
assembleia eleitoral, num dos trés anos do Ensino Secundério (10°, 11° e 129).

Artigo 10
Assembleia Eleitoral

A assembleia eleitoral é constituida por todos os eleitores e realiza-se nos termos

seguintes:
a) os cadernos eleitorais serdo mandados fazer pelo Diretor e afixados para
consulta publica, com a antecedéncia minima de trés dias Uteis antes da data de
realizacdo da assembleia, sem prejuizo das necessarias atualizacbes que
poderdo ocorrer até ao inicio do ato eleitoral;
b) os elementos discentes na mesa eleitoral serdo designados pelo Diretor,
especificando os efetivos e  suplentes, bem como o presidente da mesa, 0 vice-
presidente e 0 secretario;
c) a assembleia eleitoral funcionard em local a indicar na Convocatoria, com
inicio as 10 horas e fecho as 17 horas, sem interrupgdo, apds conferéncia das
urnas e dos cadernos eleitorais;
d) os boletins de voto serdo entregues ao eleitor por um elemento da mesa apds a
sua identificacéo;
f) os votos entrados na urna serdo descarregados nos cadernos eleitorais pelos
secretarios;
g) a abertura da urna e o escrutinio serdo efectuados perante a assembleia
eleitoral, elaborando-se ata que sera assinada pelos componentes da mesa.

Artigo 11
Constituicéo de Listas
As listas serdo compostas por 2 (dois) elementos efetivos e 2 (dois) suplentes, e
constituidas nos termos seguintes:
a) as listas serdo entregues, nos Servicos Administrativos, até trés dias Uteis
antes da abertura da assembleia eleitoral, em modelo proprio a definir pelo
Presidente do Conselho Geral, devendo no ato da entrega ser exigido recibo
com referéncia a data e hora da sua apresentacao;
b) todas as listas deverdo ter assinatura de concordancia e aceitacdo por parte dos
elementos que as constituem;
c) as listas, desde que validas, serdo afixadas nos locais proprios;
d) as listas serdo identificadas por uma letra, seguindo uma ordem alfabética
crescente de acordo com 0 momento da entrega;
e) cada lista podera designar até dois representantes a mesa eleitoral, que serdo
indicados ao Diretor até dois dias Uteis antes do inicio do ato eleitoral; estes
representantes deverdo também assinar a ata a que se refere o ponto g) do art.
100,
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Seccdo IV
Pais e Encarregados de Educacao

Artigol2
Eleitores e Elegiveis
Sdo eleitores e elegiveis todos os Pais e Encarregados de Educacdo dos alunos do
Agrupamento com matriculas validas & data de realizacdo da assembleia eleitoral.

Artigo 13
Assembleia Eleitoral

A assembleia eleitoral é constituida por todos os eleitores e realiza-se nos termos

seguintes:
a) os cadernos eleitorais serdo mandados fazer pelo Diretor e afixados nos
locais habituais, para consulta publica, com a antecedéncia minima de trés
dias Uteis antes da data de realizagdo da assembleia, sem prejuizo das necessarias
atualizacGes que poderdo ocorrer até ao inicio do ato eleitoral;
b) o Presidente do Conselho Geral convocara uma assembleia eleitoral de
Pais e Encarregados de Educacdo a fim de eleger os seus representantes, onde
serdo sufragadas as listas apresentadas pelas Associagdes de Pais e Encarregados
de Educacdo;
b) os elementos na mesa eleitoral serdo escolhidos de entre os presentes na
assembleia geral de Pais e Encarregados de Educacao;
c) a assembleia eleitoral funcionara na Escola sede do Agrupamento, com
horario a definir na convocatéria, ap6s conferéncia das urnas e dos
cadernos eleitorais;
d) os boletins de voto serdo entregues ao eleitor por um elemento da mesa apds a
sua identificacéo;
e) 0s votos entrados na urna serdo descarregados nos cadernos eleitorais pelos
secretarios;
f) a abertura da urna e o escrutinio serdo efectuados perante a assembleia
eleitoral, elaborando-se ata que sera assinada pelos componentes da mesa.

Artigo 14
Constituicdo de Listas
1- As listas serdo compostas por quatro elementos efetivos e de trés a cinco suplentes, e
serdo indicadas pelas associagdes de Pais e Encarregados de Educacdo do Agrupamento.
2- Cada Associagdo de Pais e Encarregados de Educacgdo apresentara uma Unica lista a
sufragio.

CAPITULO 1l
DIRETOR

Artigo 15
Contextualizacao
O Diretor € o 0rgao de administracdo e gestdo do Agrupamento nas areas pedagodgica,
cultural, administrativa, financeira e patrimonial.
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Artigo 16
Procedimento Concursal para Diretor

1- O procedimento concursal obedece a regras préprias definidas pela Portaria n°
604/2008, de 9 de Julho.
2- O procedimento concursal é aberto por aviso publicitado do seguinte modo:

a) Nas salas de professores e nos atrios das Escolas Basicas e Secundarias do

Agrupamento, em locais bem visiveis;

b) Na pagina electronica do Agrupamento e na da Direcdo Regional de

Educacéo do Norte;

c) Por publicacdo na 22 série do Diario da Republica e divulgado em 6rgéo de

imprensa de expansdo nacional, através de anuncio que contenha referéncia ao

Diario da Republica em que o referido aviso se encontra publicado.
3- O aviso de abertura do procedimento concursal contém, obrigatoriamente, os
elementos constantes nos pontos 2 dos artigos 5° e 6° da Portaria n°® 604/2008, de 9 de
Julho.
4- O pedido de admissao ao procedimento concursal € efectuado por requerimento e é
acompanhado, para além de outros documentos exigidos no aviso de abertura, pelo
curriculum vitae e por um projeto de intervencdo no Agrupamento, no qual os
candidatos identificam os problemas, definem os objectivos e estratégias bem como
estabelecem a programacéo das atividades que se propdem realizar no mandato.
5- Previamente a apreciacdo das candidaturas e com o objectivo de proceder a
apreciacdo das mesmas, o Conselho Geral incumbe a sua comissdo permanente ou outra
especialmente designada para o efeito de proceder ao exame dos requisitos de admisséo
ao concurso e de elaborar um relatério de avaliagdo, do qual devem constar,
obrigatoriamente, considerandos sobre:

a) A andlise do curriculum vitae de cada candidato;

b) A andlise do projeto de intervencdo no Agrupamento;

¢) O resultado de entrevista individual realizada com o candidato.
6- O relatério de avaliacdo dos candidatos, que é presente ao Conselho Geral,
fundamenta, relativamente a cada um, as razdes que aconselham ou nédo a sua eleicdo,
ndo podendo, contudo, proceder a respectiva seriacao.
7- Sem prejuizo do estipulado no ponto 5, os métodos utilizados para a avaliacdo das
candidaturas sdo aprovados pelo Conselho Geral, sob proposta da sua comisséo
permanente ou da comissdo especialmente designada para a apreciacdo das
candidaturas.

Artigo 17
Eleicéo

1- O Conselho Geral procede a apreciacdo do relatorio de avaliagdo podendo, na
sequéncia dessa apreciacdo decidir, por deliberacdo tomada pela maioria dos presentes
ou a requerimento de pelo menos um terco dos seus membros em efetividade de
funcgdes, proceder a audicao oral dos candidatos.
2- A notificacdo da realizacdo da audi¢éo dos candidatos e a respectiva convocatéria sao
feitas com a antecedéncia minima de oito dias Uteis.
3- Da audicdo é lavrada ata, contendo a sumula do ato.
4- Considera-se eleito o candidato a Diretor que obtenha maioria absoluta dos votos dos
membros do Conselho Geral em efetividade de fungdes.
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5- Quando nenhum candidato sair vencedor, o Conselho Geral reline novamente, no
prazo maximo de cinco dias Uteis, para proceder a novo escrutinio, ao qual apenas sao
admitidos os dois candidatos mais votados na primeira elei¢do, sendo considerado eleito
aquele que reunir maior nimero de votos entrados, desde que tenha sido respeitado o
quoérum legal e regulamentarmente exigido para que aquele Orgéo possa deliberar.

6- O Diretor Regional de Educacdo da DREN procede a homologacdo dos resultados
eleitorais nos 10 dias Uteis posteriores a comunicacdo dos mesmos pelo Presidente do
Conselho Geral.

7- A recusa de homologacdo apenas pode fundamentar-se na violacdo da lei ou dos
regulamentos relativos ao procedimento eleitoral.

CAPITULO 111
CONSELHO PEDAGOGICO

Artigo 18
Contextualizacao
O Conselho Pedagdgico € o 6rgao de coordenacdo, supervisdo pedagdgica e orientagcdo
educativa do Agrupamento.

Artigo 19

Eleicdo/Designagdo/Mandatos
1- O Diretor &, por ineréncia, Presidente do Conselho Pedagdgico.
2- O representante dos Pais e Encarregados de Educacdo é anualmente, no inicio de
cada ano lectivo, designado pela Associacdo mais votada na eleicdo para o Conselho
Geral.
3- O representante dos alunos do Ensino Secundario é o Presidente da Associacdo de
Estudantes, podendo ser substituido, em caso de impedimento, pelo seu vice-presidente.
4- O representante do Pessoal Ndo Docente é anualmente, no inicio de cada ano lectivo,
designado pelos seus pares.

CAPITULO IV
DELEGADO E SUBDELEGADO DE TURMA

Artigo 20
Contextualizacao
O Delegado e o Subdelegado de Turma s&o os representantes dos alunos da turma,
sendo os elementos moderadores da turma e o elo de ligacdo entre os colegas e entre
estes e 0s professores.

Artigo 21
Eleicao do Delegado e Subdelegado de Turma
1- O delegado e o subdelegado de turma séo eleitos, por voto secreto, de entre os alunos
da turma, no inicio do ano lectivo, devendo o processo estar concluido até ao final da
primeira semana de Outubro.
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2- O aluno mais votado desempenhard as funcdes de Delegado de Turma, enquanto que
0 segundo aluno mais votado desempenhara as fungdes de Subdelegado de turma.

3- Sdo elegiveis os alunos que se encontram matriculados em mais de metade das
disciplinas que compdem o curriculo da respectiva turma.

4- Sdo elegiveis os alunos aos quais, no ano lectivo anterior, ndo tenha sido aplicada
sancdo disciplinar de suspensdo das atividades lectivas ou superior.




